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MS-030T00 Office 365 Administrator 

 
Czas trwania: 5 dni 
 
Dla kogo: 
Szkolenie skierowane do administratorów oraz specjalistów IT, którzy są odpowiedzialni za 
planowanie, konfigurację i zarządzanie środowiskiem Office 365. 
 
Wymagania wstępne: 

• co najmniej dwa lata doświadczenia w administrowaniu systemem operacyjnym Windows 
Server 2012 lub nowszym 

• co najmniej jeden rok doświadczenia w pracy z AD DS 

• co najmniej jeden rok doświadczenia w pracy z DNS 

• doświadczenie w pracy z certyfikatami i infrastrukturą klucza publicznego (PKI) 

• doświadczenie w pracy z Windows PowerShell 

• mile widziane doświadczenie w pracy z Exchange Server, Lync Server lub Skype for Business 
Server oraz SharePoint Server. 

 
Szkolenie przygotowuje do egzaminu: 
brak 
 

Zakres tematyczny: 

1. Planowanie i obsługa administracyjna usługi Office 365  

• omówienie usługi Office 365  

• zakładanie dzierżawy Office 365  

• planowanie wdrożenia pilotażowego  
2. Zarządzanie użytkownikami i grupami w usłudze Office 365  

• zarządzanie kontami użytkowników i licencjami  

• zarządzanie hasłami i uwierzytelnianiem  

• zarządzanie grupami zabezpieczeń w Office 365  

• zarządzanie użytkownikami i grupami Office 365 za pomocą konsoli Windows 
PowerShell  

• konfigurowanie dostępu administracyjnego  
3. Konfigurowanie łączności klientów z usługą Office 365  

• wybór klientów dla usługi Office 365  

• planowanie łączności klientów do usługi Office 365  

• konfigurowanie łączności klientów do usługi Office 365.  
4. Planowanie i konfigurowanie synchronizacji usług katalogowych  

• planowanie i przygotowanie synchronizacji usługi katalogowej  

• implementacja synchronizacji katalogów z wykorzystaniem usługi Azure AD Connect  

• zarządzanie tożsamościami Office 365 poprzez synchronizację usług katalogowych  
5. Planowanie i wdrażanie pakietu Office 365 ProPlus  

• omówienie pakietu Office 365 ProPlus  

• planowanie i zarządzanie wdrożeniem pakietu Office 365 ProPlus  

• planowanie i centralizacja zarządzania wdrożeniami pakietu Office 365 ProPlus  

• telemetria i raportowanie w pakiecie Office  
6. Planowanie i zarządzanie adresatami i uprawnieniami usługi Exchange Online  

• omówienie usługi Exchange Online  

• zarządzanie adresatami Exchange Online  

• planowanie i konfigurowanie uprawnień w usłudze Exchange Online  
7. Planowanie i konfigurowanie funkcjonalności Exchange Online  

• planowanie i konfigurowanie wysyłki wiadomości e-mail w usłudze Office 365  
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• planowanie i konfigurowanie ochrony poczty e-mail w Office 365  

• planowanie i konfigurowanie polityk dostępu klienta  

• migracja do usługi Exchange Online  
8. Planowanie i wdrażanie usługi Microsoft Teams  

• omówienie usługi Microsoft Teams  

• wdrażanie Microsoft Teams  

• uwierzytelnianie i dostęp w Microsoft Teams  

• przejście z usługi Skype for Business do usługi Microsoft Teams  

• zarządzanie i raportowanie  
9. Planowanie i konfigurowanie usługi SharePoint Online  

• konfigurowanie funkcjonalności SharePoint Online  

• planowanie i konfigurowanie kolekcji witryn w SharePoint Online  

• planowanie i konfiguracja udostępniania zasobów usługi użytkownikom spoza 
organizacji  

10. Planowanie i konfigurowanie funkcjonalności współpracy w usłudze Office 365  

• planowanie i zarządzanie usługą Yammer Enterprise  

• planowanie i konfigurowanie usługi OneDrive dla Firm  

• konfigurowanie grup w usłudze Office 365  
11. Planowanie i konfigurowanie polityk zgodności i bezpieczeństwa w Office 365  

• omówienie polityk zgodności w Office 365  

• planowanie i konfigurowanie usługi Azure Information Protection w usłudze Office 
365  

• zarządzanie politykami zgodności w Office 365  
12. Monitorowanie i rozwiązywanie problemów z Microsoft Office 365  

• rozwiązywanie problemów z Office 365  

• monitorowanie stanu usługi Office 365 
 
Polecane szkolenia uzupełniające: 
MS 100 Microsoft 365 Identity and Services 
MS 101 Microsoft 365 Mobility and Security 
MS 300 Deploying Microsoft 365 Teamwork 
MS 301 Deploying SharePoint Server Hybrid 
MS 700 Managing Microsoft Teams 
MS 200 Planning and Configuring a Messaging Platform 
MS 201 Implementing a Hybrid and Secure Messaging Platform 
MS 500 Microsoft 365 Security Administration 
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