N4l technologies

Microsoft Teams - praca i komunikacja w zespole
Czas trwania: 1 dni

Dla kogo:
Szkolenie skierowane do uzytkownikow koncowych pracujacych na platformie Microsoft Teams,
wykorzystujacych prace grupowa i komunikacje w celu zwiekszenia efektywnosci pracy zespotu

Wymagania wstepne:
e znajomosc obstugi komputera
e znajomosc aplikacji biurowych
e postugiwanie sie przegladarka internetowa

Zakres tematyczny:

1. Wprowadzenie do ustug Microsoft w chmurze
e Office 365 mozliwosci i wspotpraca
e czym jest MS Teams
2. Tworzenie i zarzadzanie zespotami
e tworzenie zespotow
e tworzenie kanatow
e zarzadzanie zespotami i kanatami
3. Komunikacja w zespole
e konwersacje w kanatach
e prywatne czaty
4. Praca nad dokumentami
e tworzenie i dodawanie dokumentow
e zarzadzanie dokumentami
e edytowanie dokumentow
5. Spotkania i rozmowy
e planowanie spotkan
e rozmowy audio/wideo
e wspotdzielenie tresci
e nagrywanie spotkan
6. Aktywnosci i dodatki
e obserwowanie aktywnosci wspotpracownikow
e korzystanie z polecen i wyszukiwania
e korzystanie z botow
7. Powiazania z innymi aplikacjami Office 365

e SharePoint
e Outlook
e Planner
e OneNote
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