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MS 55154 Office 365 for the End-User

Czas trwania: 1 dni

Dla kogo:
Szkolenie skierowane do pracownikow biurowych, ktorzy na co dzien pracuja lub beda pracowac
z Office 365

Wymagania wstepne:
» podstawowa znajomosé aplikacji biurowy
* podstawowa znajomosc¢ systemu operacyjnego

Szkolenie przygotowuje do egzaminu:
s brak

Zakres tematyczny:
1. Omowienie funkcjonalnosci Office 365
e przeglad Office 365
» metody dostepu do Office 365
» zarzadzanie profilami Office 365
2. Wykorzystanie Qutlook online
* zarzadzanie wiadomosciami email
» zarzadzanie kalendarzem
» zarzadzanie kontaktami
+ konfigurowanie opcji Outlook'a
3. Wykorzystanie Skype for Business
= omdwienie Skype for Business
» wiadomosci tekstowe
s konferencje
4. Wykorzystanie SharePoint Online
= praca z zawartoscia witryny
¢ zarzadzanie przeptywami pracy w Sharepoint Online
s wdrazanie polis zarzadzania informacja
5. Wykarzystanie OneDrive for Business i OneNote Online
» OneDrive
¢ OneNote Online

Polecane szkolenia uzupetniajace:
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