N4l technologies

MS 55199 SharePoint 2016 End User Training

Czas trwania: 3 dni

Dla kogo:
Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikow wykorzystujacych rozwigzania biznesowe oparte
o srodowisko SharePoint 2016.

Wymagania wstepne:

znajomos¢ srodowiska systemow Windows oraz Office 2013/2016

Szkolenie przygotowuje do egzaminu:
Brak egzaminu

Zakres tematyczny:

1.

Wstep do SharePoint 2016

e przeglad SharePoint 2016
wersje SharePoint
centrale repozytorium informacji
role w SharePoint
web Content Management
odwiedzajacy
wspotpraca zespotowa
cztonkowie witryny
wyszukiwanie
wtasciciele witryny
funkcje spotecznosciowe
administrator zbioru witryn
przeptywy
administrator farmy
business Intelligence
e ograniczanie interfejsu do uprawnien

2. Sharepoint 2016 - wprowadzenie
e prezentacja sktadowych systemu SharePoint 2016 wspierajacych prace grupowa
e omowienie hierarchii obiektow w witrynie roboczej
e nawigowanie miedzy sktadowymi witryny Team Site
3. Podstawy pracy z listami SharePoint
e szablony list w witrynie Team Site
e praca z listami domyslnymi w Team Site
e tworzenie list na podstawie szablonow
e tworzenie list niestandardowych
e dodawanie kolumn do list
e weryfikowanie poprawnosci wprowadzanych danych
e taczenie danych z réznych list
4. Podstawy pracy z bibliotekami
e szablony bibliotek
e tworzenie bibliotek
e praca z dokumentami i wersjami
5. Przygotowywanie widokow dla list i bibliotek
e wykorzystanie widokdéw domyslnych
e tworzenie widokdow spersonalizowanych
e tworzenie widokdw wspotdzielonych
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e konfigurowanie widokow
e wybor domyslnego widoku dla listy i biblioteki
6. Praca z witrynami
e szablony witryn
e tworzenie witryn
e nawigowanie pomiedzy zasobami
7. Budowanie tresci stron
e strony typu wiki
e strony z prekonfigurowana zawartoscig (Web Parts)
e praca ze sktadowymi Web Parts
8. Biblioteki formularzy
e budowanie bibliotek formularzy
e tworzenie formularzy InfoPath
e publikowanie formularzy InfoPath do systemu SharePoint
9. Kolumny witryny i typy zawartosci
galeria kolumn witryny
tworzenie wtasnych definicji kolumn
galeria typow zawartosci
tworzenie wtasnych typow zawartosci
e wykorzystanie typow w listach i bibliotekach
10. Integracja z pakietem Office
e praca z Excel
e praca z Outlook
e praca z Access
11. Uprawnienia w obiektach witryn
e tworzenie grup
e nadawanie uprawnien
e praca z poziomami uprawnien
e wykorzystanie dziedziczenia uprawnien
12. Praca z funkcjami spotecznosciowymi w SharePoint
profile uzytkownikow i strony domowe
praca z aktualnosciami
zrodta aktualnosci (osoby, dokumenty, witryny, tagi)
zarzadzanie stronami domowymi

Polecane szkolenia uzupetniajace:

MS 55193 Introduction to SharePoint 2016 for Collaboration and Document Management
MS 55197 Microsoft SharePoint Server 2016 for the Site Owner/Power User

MS 55200 SharePoint 2016 Power User Training

MS 55234 SharePoint 2016 Site Collections and Site Owner Administration
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