li4ell technologies

AE16 Microsoft Office Access 2016 Expert

Czas trwania: 2 dni

Dla kogo:

Szkolenie jest przeznaczone dla oséb, ktore obstuguja, modyfikuja oraz tworza bazy danych za
pomoca Microsoft Office Access. Omawiany materiat jest wystarczajacy do biegtego postugiwania sie
programem MS Access.

Wymagania wstepne:
Znajomosc aplikacji MS Access w zakresie podstawowym.

Zakres tematyczny:
1. Praca z plikami bazy danych
e konwertowanie bazy danych
e podziat bazy danych
e konfiguracja podzielonych baz danych
2. Projektowanie i tworzenie tabel, czyli jak przechowywac informacje w bazie danych
e jak zbudowane sa tabele?
szybki start - okreslanie danych elementarnych
pola obliczeniowe
tworzenie tabeli poprzez wprowadzanie przyktadowych danych
tworzenie tabeli poprzez import zewnetrznych danych
tworzenie tabel w widoku projektu
definiowanie klucza podstawowego
typy danych programu Microsoft Access
reguty sprawdzania poprawnosci, warunki, ktore musza spetnia¢ dane zapisane w
tabeli
e podsumowanie
3. Laczenie tabel, czyli do czego stuza relacje
podziat przechowywanych w bazie informacji pomiedzy odpowiednie tabele
taczenie tabel za pomoca zwiazku typu jeden do jednego
taczenie tabel za pomoca zwiazku typu jeden do wielu
taczenie tabel zwiazkiem typu wiele do wielu za pomoca pola wielowartosciowego
taczenie tabel za pomoca zwiazku typu wiele do wielu
diagram E/R przyktadowej bazy danych Northwind
tworzenie projektu przyktadowej bazy danych
tabele stownikowe
tabele podrzedne
tabela nadrzedna
tabela tacznikowa
korzystanie z tabeli tacznikowej
okreslanie wiezdw integralnosci i spdjnosci danych zapisanych w potaczonych
tabelach
wprowadzanie przyktadowych danych
usuwanie relacji
modyfikowanie potaczonych tabel
e podsumowanie
4. Kwerendy, czyli jak zautomatyzowac prace z danymi
e wyjasnienie, do czego stuza kwerendy
e pobieranie wszystkich danych z tabeli
e wybieranie kolumn z tabeli
e modyfikowanie pobieranych danych
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porzadkowanie pobranych danych
sortowanie danych
ograniczanie liczby zwracanych wierszy
wyszukiwanie duplikatow
wybieranie danych na podstawie prostego warunku logicznego
wybieranie danych na podstawie ztozonego warunku logicznego
zwracanie danych z dwoch potaczonych tabel za pomoca kreatora
zwracanie danych z wielu potaczonych tabel
zwracanie danych z tabel potaczonych za posrednictwem pol wielowartosciowych
zwracanie niepasujacych wierszy z potaczonych tabel
dodawanie podsumowan
zliczanie danych
grupowanie danych
e kwerendy krzyzowe
e usuwanie wybranych danych
e dodawanie danych
¢ modyfikowanie wybranych danych
e podsumowanie
5. Formularze, czyli jak utatwi¢ uzytkownikom dostep do danych
e budowa formularzy powiazanych z tabelami
wyszukiwanie, filtrowanie i usuwanie dane
kreator formularzy - tworzenie formularza zwigzanego z wybrana tabela
kreator formularzy - tworzenie formularza zwigzanego z potaczonymi tabelami
zmiana definicji formularza
formularz do przegladania danych
e tworzenie formularza z podformularzem
e korzystanie z formularza z podformularzem
e panel przetaczania jako przyktad formularza niezwiazanego z zadna tabelg
uzytkownika
e poznanie zaleznosci pomiedzy obiektami bazy danych
e podsumowanie
6. Raporty, czyli jak zaprezentowac dane
e tworzenie raportu powiazanego z wybrang tabela
tworzenie raportu powiazanego z wieloma tabelami
tworzenie raportu powiazanego z kwerenda
tworzenie raportu zawierajacego podsumowania
raport grupujacy dane
dodawanie podsumowan do raportow grupujacych dane
dodatkowy poziom grupowania danych
wizualizacje i formatowanie warunkowe
tworzenie filtrow ograniczajacych prezentowane dane
e podsumowanie
7. Makra, czyli jak zautomatyzowac regularnie wykonywane operacje
e wyjasnienie, jak zautomatyzowac prace uzytkownika za pomoca makr
tworzenie najprostszych makropolecen
makro sktadajace sie z dwdch akcji
makro sktadajace sie z wielu akcji
modyfikowanie makra
makra danych
uruchamianie makra z poziomu formularza
wykonywanie makra krok po kroku
makro eksportujace dane z wybranej tabeli
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e przyktadowe makro wysytajace wiadomosci e-mail
e podsumowanie
8. Zarzadzanie baza, czyli na czym polega praca administratora baz danych
wyjasnienie, jak zapewnic¢ wydajna prace uzytkownikom programu Access?
tworzenie dokumentacji bazy
konfigurowanie systemu zarzadzania bazami danych Access
wtasciwosci pliku bazy danych
kompaktowanie bazy danych
tworzenie kopii bazy danych
odtwarzanie bazy po awarii
optymalizacja wydajnosci bazy
zabezpieczanie przechowywanych w bazie danych
przenoszenie bazy danych do SZBD SQL Server
e podsumowanie
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